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V skladu z 31. a ¢lenom ZoOS (UPB 3, Ur.list 82/06) in po predhodno opravljeni obravnavi na svetu stardevin
uciteljskem zboru je ravnatelj Sole sprejel

HISNI RED

[ll. osnovna Sola doloca s hisnim redom vprasanja pomembna za nemoteno zivljenje in delo v Soli, in sicer:
1. splosne dolocbe,

. obmoc¢je Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,

. poslovni ¢as in uradne ure,

. uporabo Solskega prostora,

. organizacijo nadzora,

. ukrepe za zagotavljanje varnosti,

. vzdrzevanje reda in cistoce,

. prehodne in koncne dolocbe.
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1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Ucenci in delavci Sole ter zunaniji obiskovalci so dolzni prispevati k:

* uresnicevaniju ciljev in programov Sole,

* varnosti udelezencev vzgojno izobrazevalnega procesa,

* urejenosti, Cistoci, disciplini in prijetnem pocutju na 3oli,

* preprecevanju skode.
Dolocila hisnega reda veljajo in jih morajo spoStovati vsi zaposleni, u¢enci in drugi udelezenci vzgoje in
izobrazevanja.

1.2 Dolocila hisnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upostevanje navodil uCiteljev in
spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:
* programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni, kulturni,
tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, Zivljenje v naravi ipd.,
* na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji Sole ter
* na poti od in do Solskega prostora.

1.3 Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za cas, ko poteka ucno-vzgojni proces in druge
organizirane dejavnosti.

1.4 Uporaba hisnega reda velja za celotno Solski prostor, povrsine in zgradbe.
Ce so v zgradbi, ki jo uporablja 3ola, tudi drugi uporabniki, sprejmejo in upostevajo hi$ni red.

2. OBMOCIJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsing, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali pa samo v
uporabo, in ki jih Sola vzdrzuje ter za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora
V obmodje Sole sodi Solski prostor, ki ga $ola nadzoruje, in sicer:

e objekt Ill. osnovne Sole inprostori 1. razreda v Kocbekovi s pripadajoc¢im funkcionalnim
zemljiscem.



2.2 Funkcionalno zemljisce Sole je obmocje, namenjeno ucencem za uporabo v ¢asu pouka, med
odmorom in drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela.

Pod pripadajoce funkcionalno zemljisce se Steje:

Solsko dvorisce,

Sportno igrisce,

ograjene povrsine z igralnim prostorom,

ekonomsko dvorisce ter

povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobraZevalno delo in varen prihod v Solo.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni cas Sole
Sola posluje pet dni v tednu, in sicer v ponedeljek, torek, sredo, Cetrtek in petek v éasu od 6.30do

8.15 Jutranje varstvo

0d 7.30do 14.35 Redni pouk

od 11.55do 16.30 Podaljsano bivanje

po razporedu Popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole

po urniku Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem, izjeme pa v LDN (delovne sobote kot
nadomescanje).

Ravnatelj lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve,...) odredi, da Sola zacasno posluje tudi v
soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug, z zakonom dolocen dela prost dan.

3.2 Uradne ure
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se praviloma dolocijo v okviru
poslovnega casa Sole.

Sola ima uradne ure v dopoldanskem ¢asu od 7. ure do 14.15 ure.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolocen ¢as za sodelovanje s starsi, in sicer:
* skupne in individualne govorilne ure,
* roditeljske sestanke in
* druge oblike dela s starsi
kar je doloceno z letnim delovnim nacrtom Sole.
Urnik uradnih ur ne velja za ravnatelja Sole. Ravnatelj sprejme stranke po predhodni najavi, brez najave
pa le v nujnih primerih in za urejanje pomembnih zadev.

3.3 Objava uradnih ur
Uradne ure morajo biti objavljene v publikaciji in na spletni strani ter na vratih poslovnega prostora.

V casu pouka prostih dni se poslovni Cas in uradne ure dolocijo glede na organizacijo dela in
organizacijo letnih dopustov, in to vsako leto sproti.



4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Uporaba Solskega prostora
a) zaizvajanje:
e vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti ucencev Sole,
e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene
pogodbe,
e dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,
e oddajanje prostorov v najem v soglasju z ustanoviteljem, in to kot trzna in netrzna dejavnost.
b) Delovanje politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

4.2 Dostop v Solske prostore

Vhod v prostore na Kocbekovi je namenjen za ucence prvega razreda, njihove starSe oz. spremljevalce in
zaposlene.

Vhod je odprt od 6.30 do 8.20, ko se zacne pouk. Odklene ga uditelj/ica, ki izvaja program jutranjega varstva.
Ob 8.30 ga zaklene ucitelj/ica.

Vhod v Solo Vodnikova 4 (garderobni vhod) je namenjen vstopu v Solo u¢encem od 2. do 9. razreda. Njihovim
starSem, zaposlenim, drugim uporabnikom in obiskovalcem je namenjen vhod z dvorisca Sole.

Garderobni vhod je odprt v ¢asovnih presledkih, ki sovpadajo s ¢asom prihodov ucencev v Solo (10 minut pred
pricetkom ucne ure oz. v casu dogovorjenega prihoda v jutranje varstvo — dogovor s starsi ob zacetku Solskega
leta) od 7.00 do 8.20, ko se zacne pouk. Odklene ga hisnik ali drug delavec Sole. Ob 8.20 ga zaklene dezurni
ucenec. Garderobnivhod se odklene Se ob 8.55, ko v Solo pridejo u¢enci, kis poukom pri¢nejo 2. u¢no uro. Po 9.10
je garderobni vhod zaklenjen in se ne uporablja, razen v primeru skupinskih odhodov iz garderobe v spremstvu
delavcev Sole.

Vhod z dvoriS¢a je zaklenjen in se odklepa po potrebi. Za zaklepanje in odklepanje skrbijo dezurni ucenec in
delavci Sole. Vhod je v ¢asu izvajanja podaljSanega bivanja odklenjen, nato se ponovno zaklene.

a) Prihajanje ucencev in izvajalcev programov v Solo

Ucenci morajo priti v Solo pravodasno in najmanj 10 minut pred dolo¢enim casom za pri¢etek pouka oz.
programa.

Strokovni delavci Sole morajo priti na delovno mesto 15 minut pred pricetkom neposrednega vzgojno-
izobrazevalnega dela.

b) Odpiranje ucilnic

Ucenci morajo pocakati deZzurnega ucitelja 5 minut pred zacetkom Solske ure pred ucilnico, v kateri bo potekal
vzgojno-izobraZevalni proces. Ce ucitelji zaklepajo ucilnice v ¢asu petminutnih odmorov, morajo zagotoviti, da
se pouk pri¢ne tocno po urniku zvonjenja. Ob glavnih odmorih ucilnice odpirajo dezurni ucitelji pet minut pred
zacCetkom ure.

c) Prihajanje ucencev v Solo

Na poti v Solo in iz nje ucenci uposStevajo pravila prometne varnosti in Nacrt varnih Solskih poti. Ucence
1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba, ki so jo za to pooblastili starsi ter o tem
pisno obvestili Solo.

Ucenci prihajajo v Solo ob doloceni uri, razen uéencev, ki so vkljuCeni v jutranje varstvo, in ucenci vozaci.
Ob prihodu v Solo se ucenci v garderobi preobujejo v copate in odlozijo oblacila.

Ucenci z opravljenim kolesarskim izpitom lahko prihajajo v Solo s kolesom v kolikor prinesejo ustrezno pisno
dovoljenje starsev, ki ga hrani razrednik. Kolesa ucenci pustijo na dvoris¢u. Za varnost le-teh so odgovorni sami.
Pot v Solo s kolesom se dovoli le tistim u¢encem, ki imajo na voljo varno pot namenjeno kolesarjem.

Vstop v $olske prostore (tudi v garderobo) je z rolerji, skiroji ali kotalkami prepovedan. Ce se u¢enec v 3olo
prirola ali prikotalka, mora imeti s seboj obutev, ker se del pouka lahko izvaja tudi v okolici Sole.
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d) Odhajanje ucencev iz Sole

Po zadnji uri pouka oz. drugih dejavnosti ucenci zapustijo Solske prostore in odidejo domov. Zadrzevanje v
Solskih prostorih ali v garderobah po koncanem pouku ali drugih vzgojno-izobraZevalnih dejavnostih ni
dovoljeno.

Zadrzevanje v Soli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo ucencem, vkljuenim v organizirano varstvo,
uCencem vozacem, obiskovalcem popoldanske uéne pomodi, obiskovalcem popoldanskih interesnih
dejavnosti ali drugih, v Soli dogovorjenih dejavnostih.

Po koncani zadniji Solski uri pouka in ob koncu drugih dejavnosti ucitelj pospremi ucence v garderobo.



Odhodi u¢encev med poukom
Ucenci lahko zapustijo Solski prostor samo iz opravicenih razlogov, kot so:
e odhod k zdravniku na podlagi napotnice ali obvestila starsev,
e predhodno najavljeni Sportni treningi na podlagi pisnega obvestila trenerja ali starsev,
e obiskovanje glasbene Sole ali nastopa na podlagi pisnega obvestila glasbene Sole ali starsev.

Izjemni odhodi u¢encev med poukom

Ucenec lahko izjemoma zapusti Solo v ¢asu pouka, ¢e za odhod pisno ali ustno zaprosijo starsi.

V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene tezave (vrocina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poSkoduje, mora
razrednik ali drugi strokovni delavec, ki ima ucenca pri pouku, o stanju ucenca obvestiti Solsko svetovalno
sluzbo.

Solska svetovalna delavka obvesti star$e, s katerimi se dogovori o ¢asu in nacinu odhoda u¢enca domov.
Ucenci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu starSev
ali s strani starSev pooblascene osebe.

Izjemen odhod ucenca iz Sole se vpiSe v e-dnevnik v rubriki odsotnosti u¢encev. Ucitelj vpiSe vzrok
odhoda uenca iz Sole in dogovor s starsi o tem, kdaj in kako u¢enec odide iz Sole.

e) Vstop v Solo v popoldanskem ¢asu - interesne dejavnosti

V popoldanskem casu odklepa vrata mentor interesne dejavnosti, h kateri je ucenec namenjen. Mentor
interesne dejavnosti pospremi celo skupino ucencev tudi po koncani vadbi do izhoda in poskrbi, da
ucenci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja za najemnike Solskih prostorov.

Ucenci se preobujejo v Solske copate. Enako velja tudi za ucence drugih osnovnih Sol, ki prihajajo v Solo k
dopolnilnim dejavnostim.

f) Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi

Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po 3olskih zgradbah je omejeno. V ucilnice lahko
vstopajo strasi in obiskovalci samo z dovoljenjem ravnatelja. Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje dodatno
omeji s posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo doloc¢ene prostore samo v dogovorjenem casu.

4.3 Pouk

Ucitelj je dolZan to¢no zaceti in konéati u¢no uro. Ce uditelj zamudi veé kot 5 minut, je reditelj dolzan
sporoditi njegovo odsotnost vodstvu Sole, ki bo organiziralo nadomescanje.

Ucitelj na zacetku ure izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim preveri prisotnost
ucencev pri pouku.

Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz ucilnice. V tem casu so ucenci dolzni uposStevati
dogovore o disciplini. Zaradi reSevanja vedenjske problematike lahko uditelj poslje ucenca, ki nima tezav,
k svetovalni delavki, razredniku ali v nujnih primerih ravnatelju.

Ucenci ob koncu u¢ne ure zapustijo ucilnico Sele, ko jim to dovoli ucitelj.

5. ORGANIZACIJANADZORA
V 3oli je organiziran nadzor, ki prepreCuje moznost poskodovanja zgradb, inventarja in ucil ter
zagotavlja varnost osebam.

5.1 Organizacija nadzora Solskega prostora
Tehnicni nadzor
1. zaklepanje vhodnih vrat z vgrajeno varnostno kljuko,
2. alarmnisistem
* je vklju¢en v casu, ko ni nihe prisoten v Soli in se sprozi ob morebitnem vstopu
nepovabljenih oseb,
* ob sprozitvi vklopi zvocni signal ter telefonski klic izbrane osebe varovanja.

-8-



Fizi¢ni nadzor

Razpored nadzora-dezurstva je usklajen z letnim delovnim nacrtom in razporedom, ki ga pripravita Solska
svetovalna sluzba in pomocnik ravnatelja.

Fizi¢ni nadzor izvajajo:

strokovni delavci — v razredih, na hodnikih, garderobah, sanitarijah, povrsinah za rekreacijski odmor;
hisnik —na vhodu, v garderobah, z obhodi v okolici Sole;

Cistilke — na hodnikih, sanitarijah;

ucenci—na hodnikih, razredih, garderobah in stranskem vhodu

varnostnik — na vhodu, na hodnikih, neposredni okolici Sole;

mentorji dejavnosti - v popoldanskem ¢asu v prostorih, kjer se le- te odvijajo.

o pw N p

5.2 Razpolaganja s klju¢i vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema

Zaradi zascite in varnosti nepremicnin in premicnin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci zunanjih vhodnih
vrat Sole in kljuci alarmnega sistema. Vsak imetnik zgoraj omenjenega klju¢a podpise izjavo, ki je arhivirana pri
ravnatelju.

Klju¢ se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju z
ravnateljem in proti podpisu izjave, ki je priloga pravil.

5.2.1 Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema

Sifro za vklju¢itev in izklju¢itev alarmnega sistema dolo¢i ravnatelj Sole vsakemu upravi¢encu posebej. S Siframi
alarmnega sistema upravicencev je lahko seznanjen samo hisnik Sole, razen z glavno Sifro, ki jo uporablja
ravnatelj Sole.

5.2.2 Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube klju¢a mora vsak prejemnik takoj obvestiti
ravnatelja.

Za tajnost Sifre alarmnega sistema odgovarja vsak osebno.

Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in kljuev se smatra kot hujsa krsitev delovne obveznosti.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

6.1. Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb, izvaja Sola naslednje ukrepe:

e prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov

e pravila obnasanja v Solskem prostoru

e uposStevanje navodila iz Pozarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
pozara, oznake poti evakuacije)

e vaje evakuacije u¢encev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije);

e zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite (omarice prve pomoci, z zagotavljanjem sanitetnega
materiala v skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...)

e ukrepanje v primeru poskodb ali slabega pocutja ucenca

e upostevanje nacrta Varnih poti v Solo (Nacrt varnih poti).

6.2 Ukrepanja, ravnanje in obnasanje v Solskem prostoru

Zaradi varnosti uCencev ima Sola Pravila ravnanja in obnasanja uencev v posameznih prostorih, in to za:
Sportno dvorano,

uCilnico za tehnike,

ucilnico fizike, kemije in biologije,

ucilnico gospodinjstva,



e jedilnico,
e knjiznico.

a) Sportna dvorana
Splosna navodila
e Vtelovadnico se med odmorine hodiin ne zadrzuje.
e Plezanje ali obesanje po lestvah, vrveh in krogih brez nadzora ni dovoljeno.
e Vstop med uro ni mozen.
e Ob odhodu zadnji u¢enec, ki je v garderobi, ugasne lu¢i in zapre za seboj. Sportni u¢itelj vodi nadzor.
e Vtelovadniciin naigriscu ucenci ne smejo biti brez nadzora.
Telovadno orodje
eV telovadnici mora biti pregledano in popravljeno telovadno orodje, da zaradi njega ne bi prislo do
nezgode.
e Vsako okvaro orodja med Solskim letom je treba javiti hiSniku, medtem pa se taksnega telovadnega
orodja ne sme uporabljati.
o Uditelji morajo pri vajah skrbeti za varno izvedbo tako, da u€enca varujejo sami ali s pomocjo ucencev.
Vstop v telovadnico
e Ucenci pred pricetkom ure Sporta pocakajo na ucitelja Sporta pred vhodom v telovadnico. Pocakajo,
da ucenci, ki so imeli pred njimi pouk Sporta, zapustijo telovadnico.
e Ucencirazredne stopnje pridejo v telovadnico skupaj z razrednikom
e Ucenciv garderobi odlozijo obleko ter se preoblecejo v Sportno opremo.
Pripravljenost na pouk Sporta obsega
e ustrezno obutev: copati z gumo ali Sportni copati, ki so namenjeni le za Sport v telovadnici
(Sportne copate in Sportno opremo ucenci prinasajo v vreckah s seboj ali jih imajo v garderobni omarici),
e ustrezna obladila (majica, kratke hlace ali trenirka,
ustrezno urejeni lasje (speti),
e nakita in dragocenosti u¢enci ne nosijo k Sportu, pustijo jih v zaklenjeni garderobi ali pri ucitelju.
Zakljucek pouka Sporta:
e Pokoncanem pouku Sporta se ucenci preoblecejo v druga oblacila.
e Ucenci po koncani uri Sporta pospravijo vse rekvizite, ki so jih pri uri uporabljali.

b) Ucilnica fizike, kemije in biologije

e Uditelj ali laborant mora ucence pravocasno ustrezno pouciti o nevarnostih, ki so znacilne za pouk ali
laboratorijske vaje (npr.: jedke ali strupene kemikalije, onesnazen zrak, kuznine, povecana
temperatura, elektri¢na napetost, nevarna svetloba, krhka steklovina, nevarnost poskodb z ostrimi in
konicastimi orodji in drugimi predmeti, nevarnost eksplozije, nevarnost mehanskih poskodb pri
padcih predmetov, nevarnost pozara, itd.) in o moznih posledicah, do katerih lahko pride pri
nepravilnem, nepazljivem, neodgovornem ali malomarnem delu.

e Uditelji in laboranti morajo biti temeljito pripravljeni na pouk. UpoStevati morajo varnostna
navodila, ki so podana v ucbenikih in prirocnikih. Pred u¢no uro morajo preveriti, ali je z rekviziti,
ki jih nameravajo uporabiti, vse v redu.

Posebno skrbno je treba nadzirati lahko vnetljive snovi in oksidante, da bi prepredili pozar. Pri delu, kjer
nastajajo zdravju skodljivi plini, mora biti zagotovljeno ustrezno zracenje.

e Vse nevarne kemikalije, kuznine, nevarni rekviziti in naprave morajo biti varno shranjeni v
zaklenjenih prostorih ali v omarah. Ucencem mora biti dovoljen in omogocen dostop do njih samo
pod nadzorom ucitelja ali laboranta.

e Uditelji, laboranti in ucenci morajo pri delu, kjer je povecana nevarnost, obvezno uporabljati osebno
varovalno opremo (npr.: zas¢itna ocala, zas¢itne rokavice, halja). V laboratorijih in specialnih
ucilnicah je prepovedano jesti in piti.



¢) Gospodinjska ucilnica
V uilnici je omarica s priro¢no lekarno za prvo pomo¢. Prvo pomo¢ nudi uéencu uéitelj gospodinjstva. Ce je
potrebno, u€enca po nudenju prve pomodi, napoti v zdravstveni dom.
Pravila za ucence:
Pred zacetkom pouka gospodinjstva pocakajo na ucitelja pred ucilnico in ne vstopajo brez dovoljenja.
V udilnici se ravnajo po navodilih ucitelja:
e kozarce, skodelice in drugo posodo jemljejo ucenci iz omaric le z uciteljevim dovoljenjem,
e Zivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov, ki so odlozeni na delovnem pultu, se uéenci
posluzijo le z dovoljenjem ucitelja,
Stedilnik in druge pripomocke vklapljajo le po navodilih ucitelja,
previdni so pri delu z ostrimi predmeti,
roke si umivajo le pri umivalniku,
posodo pomivajo v pomivalnem stroju,
smeti odlagajo v koS za smeti.
Pri prakticnem delu upostevajo naslednja pravila:
nadenejo si zascitno obleko in si umijejo roke,
ocistijo delovno povrsino z razkuzilom,
pregledajo navodila za delo in recept,
pripravijo pripomocke in Zivila,
delajo le po navodilih in se jih drzijo,
pospravijo za seboj.

d) Ucilnica za racunalnistvo
Pravila za ucence
e Uclenci pred zacetkom pouka pocakajo pred ucilnico in vstopijo v spremstvu odgovornega

ucitelja,

delajo po navodilih in uporabljajo samo s programom in navodili predvideno programsko
opremo,

v nastavitve rac¢unalnika posegajo le z dovoljenjem ucitelja,
vsako nepravilnost v delovanju rac¢unalnika takoj javijo,

racunalniSka udilnica mora biti vedno, kadar v njej ne potekata pouk ali druga aktivnost,
zaklenjena,
e vracunalniski ucilnici u¢enci ne malicajo.
Ukrepi:

Ucenca, ki ne ravna v skladu z navodili ucitelja, se opomni. Ucencu se prepove delo na racunalniku, ce se
kljub opozorilom in pogovorom z razrednikom 3e vedno neprimerno vede. V primeru hujsih poskodb
racunalniSke opreme se naredi zapisnik nastale poskodbe in popis Skode. Ucencu, ki je Skodo povzrodil,

se nalozi, da to Skodo poravna. Na pogovor se pokli¢e tudi starse, da se jih seznani s situacijo.

e) Udilnica za tehniko in tehnologijo

Ucilnica je fizi¢no loCena od strojnega dela. Uenci v strojni del ne vstopajo brez dovoljenja ucitelja. Pri pouku

tehnicne vzgoje je potrebno upostevati:

e V udilnici oz. delavnici se mora vzdrzevati red in snaga. Prehodi med delovnimi mesti ne smejo biti
zalozeni in onesnazeni.

e Orodja morajo biti v ¢asu uporabe ucencem pri rokah. Po delu se orodja spravijo na odrejena mesta.
e Ucenec je dolzan po delu svoje delovno mesto ocistiti in zapustiti urejeno. Za ¢iS¢enje uporablja Cistilna

pomagala (metlo, omelo, s¢etko, krpe, sesalnik).
e Pridelu, kjer odletavajo delci, se prasi, se zgoscujejo hlapi, je obvezno zracenje, upora varnostnih ocal in
maske.
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Strojno orodje mora imeti zas¢itene nevarne dele in vidna navodila za varno delo.

Ucenec ne sme samostojno zaganjati strojev. Dela vedno pod nadzorom ucitelja.

Napake na strojih in CisCenje stroja opravljamo le takrat, ko stroj miruje.

Ko je stroj v pogonu, se ne sme od njega odstraniti tisti, ki dela z njim. Ce mora stopiti stran, stroj izklju¢i

in odide, ko se stroj ustavi.

e Pri delu z elektri¢nimi pripravami je treba uporabljati orodje z izoliranimi rocaji in se strogo drzati
varnostnih predpisov.

e Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na dolocenih mestih, ki ne smejo biti blizu grelnih
naprav in delovnih mest.

e Za spravljanje in delo s strupenimi in jedkimi snovmi se dolocCijo posebni prostori. Pred delom z njimi
mora ucenec tocno vedeti, kako mora z njimi ravnati. Uenci ne smejo z njimi razpolagati sami.

e V vsaki ucilnici oziroma delavnici mora biti gasilna priprava. Rok obnavljanja vsebine gasilne naprave
je dolocen in oznacen na pripravi. Rokov se moramo to¢no drzati. Za to skrbi vodja kabineta oziroma
ucitelj tehnike.

e V vsaki delavnici je omarica s priro¢no lekarno za prvo pomoc¢. Prvo pomoc¢ nudi ucencu ucitelj

tehni¢nega pouka, ki se ob nezgodi nahaja v udilnici.

Po nudenju prve pomodi ucitelj, ¢e je potrebno, u¢enca napoti v zdravstveni dom.

e Za varnost ucencev pri pouku tehnicne vzgoje je odgovoren ucitelj tehni¢nega pouka, ki mora z

varnostnimi predpisi seznaniti vse uCence in poskrbeti za izvajanje le-teh.

f) Solska knjiznica

Solska knjiznica je za izposojo gradiva odprta vsak dan od 7.30 do 14.30, razen ob Cetrtkih, ko je odprta od 8.00
do 9.00.77?

Clanstvo in izkaznica

Vsi u¢enci in delavci $ole so ¢lani Solske knjiznice. Izjemoma so lahko ¢lani tudi drugi. Clanarine ni. Izposoja
je mozna z izkaznico nase knjiznice. Uporabnikom knjiznice je knjizni¢no gradivo dostopno brezplacno.

Izposoja knjizni¢nega gradiva na dom, izposojevalni ¢as
Uporabniki knjiznice si lahko izposojajo gradivo na dom.

Izposojevalni ¢as:

e KNIJIGE (strokovne in leposlovne): 14 (Stirinajst ) dni.
REVIJE: izposoja v prostorih knjiznice.

e REFERENCNO GRADIVO (leksikone, slovarje, priro¢nike, u¢benike, enciklopedije, atlase ... ) izposoja
v prostorih knjiznice.

Nerednim uporabnikom se lahko izposoja odrece, dokler ne poravnajo vseh svojih obveznosti.

Odnos do knjizni¢nega gradiva

S knjizni¢nim gradivom uporabniki skrbno ravnajo.

Ce je uporabnik odtujil, izgubil ali vrnil zelo poskodovano gradivo (knjige: manjkajoce strani, strgani listi,
veliko poceckanih strani, uniceni hrbti, unicen knjizni blok ...), knjizni¢arka tako gradivo izlociin odpise,
uporabnik pa mora gradivo nadomestiti z enako enoto ali pa z novo enoto (vsebinsko enakovredno), katere
vrednost je enaka izgubljeni, odtujeni ali poskodovani enoti, seveda po dogovoru s knjiznicarko.

Obnasanje v prostorih knjiznice

V knjiznici:

* berem knjige in revije, piSem domaco nalogo, se uc¢im, uporabljam racunalnik, pisem referate, gledam
televizijo, resujem uganke/kvize, se sreCujem s prijatelji, najdem svoj mir, pomagam mlajSim ucencem,
ustvarjam,
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* ne trgam in ne unicujem knjig, se ne prepiram in pretepam, ne kri¢im, ne razgrajam, ne jem in ne pijem,
ne uporabljam mobilnega telefona, ne preklinjam in se ne norcujem iz mlajsih.

Ce se ulenec veckrat neprimerno obnasa , mu je prepovedan obisk v knjiznici ve¢ dni (po dogovoru s
knjiznicarko, o tem je obveséen tudi njegov razrednik). O hujsih krsitvah je obvescen tudi ravnatelj in starsi
ucenca.

Uporaba racunalnikov in tiskalnikov

Ucenci lahko uporabljajo racunalnike za iskanje gradiva, pregledovanje multimedijskih zgoscenk, za pisanje
in oblikovanje besedil ter za iskanje informacij preko interneta. Ucenci lahko v dogovoru s knjiznicarko
uporabljajo tiskalnik.

Ucenci ne smejo uporabljati racunalnika za obiskovanje spornih strani na internetu, vnasanje osebnih
podatkov, prav tako ne smejo spreminjati sistemskih nastavitev racunalnika.

Uporabnik, ki zlorabi pravila, je najprej opozorjen; e jih krsi veckrat, izgubi pravico do uporabe
racunalnika nekaj dni ali tudi ve¢, po dogovoru s knjiznicarko. O tem je obvescen tudi razrednik.

6.3 Ukrepi in prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov

6.3.1 Uporaba mobilnih telefonov

e Vrazredu je kakrsna koli uporaba mobilnih telefonov med poukom prepovedana.

e Vprimeru, da ucenec v 3olo prinese mobilni telefon, zanj tudi v celoti odgovarja, Sola pa smatra, da ga
ima ucenec v Soli z vednostjo starSev. Ob prihodu v Solo je potrebno izklopiti mobilnitelefon.

e Ce uenec mobitel uporablja in ovira $olsko delo (to velja tudi na dnevih dejavnosti, $portnih
dnevih, ekskurzijah ...), mu ga ucitelj za¢asno odvzame.

e Odvzeti mobitel ucitelj preda v tajnistvo Sole, kjer se naredizapis o zaCasnem odvzemu in kjer
telefon lahko prevzamejo ucencevi starsi. O odvzemu mobilnega telefona ali drugih predmetov
ucitelj obvesti starsSe.

e Strogo je prepovedana uporaba mobitelov z namenom fotografiranja ali snemanja v Soli.

e Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone ne odgovarja.

6.3.2 Prepoved snemanja
e Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrsno koli avdio in video
snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje
vodstva sole).
e Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli.
e Nepooblas¢eno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujse krSenje hisnega reda in
predpisov o varstvu osebnih podatkov.

6.3.3 Predvajalniki glasbe
Ucencem med poukom ni dovoljena uporaba razli¢nih glasbenih predvajalnikov.

6.3.4 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

e Uditelj lahko ucencu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, Se
posebej, ¢e z njimi moti pouk ali z njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih.

e Ulitelj po svoji presoji po pouku ucencu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starSe in
vodstvo Sole.

e V3olo nidovoljeno prinasati in v njej uporabljati:
- nevarnih predmetov,
- drugih predmetov, ki jih u¢enec v Soli ne potrebuje.

e Kajenje, uzivanje in ponudba alkoholnih pijac in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev je strogo
prepovedana v prostorih Sole in na pripadajo¢em funkcionalnem zemljiscu.
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e V Solo je prepovedano prinasati in uporabljati druge snovi, ki so neprimerne ali skodljive za otrokovo
zdravje in razvoj (npr. energetske pijace).

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur,...) ali vecjih vsot denarja ne nosijo v
Solo. Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari, Sola ne prevzema odgovornosti.

6.4 Ukrepi za varnost med odmori
V dasu aktivnega odmora je na vsakem hodniku dezurni ucitelj.

e Vugodnem vremenu naj gredo ucenci na Sportno igris¢e ali dvorisce. Dezurni ucitelj mora biti obvezno
prisoten ves Cas aktivnega odmora in mora imeti pregled in kontrolo ter moznosti takojsnega
posredovanja pri u¢encih.

e Navadbenem, igralnem prostoru naj bo taksno Stevilo u¢encev, ki omogoca normalno in varno igro.

e Uporabljati moramo starosti, sposobnostim in znanju uencev primerne rekvizite. Pri tem moramo
upostevati terenske pogoje.

e Pred uporabo mora dezurni ulitelj prekontrolirati orodje oziroma igrala, e slu¢ajno niso poskodovana
in bi lahko povzrocila nesreco.

e Med aktivnim odmorom mora biti deZzurni udlitelj pozoren na morebitne pojave, ki bi lahko
povzrocili nesreco in jih mora sproti odstranjevati.

e Uporabljamo predvsem vsebine aktivnega odmora, ki jih u¢enci ze obvladajo.

e V Casu aktivnega odmora se ne sklicujejo sestanki uciteljev.

e Ucencise vnobenem primeru ne smejo samovoljno oddaljevati in zapuscati skupine ali prostora, kjer se
odvija po programu dolocena aktivnost.

6.5 5 Zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolodila:

a) Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na delovnih mestih in

b) Pravilnik o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomoc¢ na delovnem mestu (omarice prve pomoci,
koli¢ina in vsebina sanitetne opreme).

6.5.1 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca

Vsak delavec Sole je dolzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obves¢en o poskodbi ali slabemu pocutju uéenca.
Ucenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolzan o poskodbi ali slabem
pocutju uenca obvestiti tajniStvo Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole, ki obvesti starse, da pridejo po otroka.

V primeru tezje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti
resnosti poSkodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V primeru, da se zdravnik ne more takoj
odzvati na klic, je potrebno poklicati reSevalno postajo. V obeh primerih je potrebno takoj obvestiti starse.

V primeru, da je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesreCe (padec z visine...), je Sola o tem dolzna
obvestiti tudi policijo. V primeru take poskodbe je potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati v tajnistvu Sole.

6.6. Druge oblike ukrepanja
V primeru krsenja hisnega reda lahko strokovni delavec:
* zapise obvestilo o krsitvi v uencevo belezko,
* telefonsko obvesti starse,
* povabi starSe narazgovor,
 predlaga obravnavo pri Solskem svetovalnem delavcuy,
* predlaga razgovor pri ravnatelju.
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7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1 Vzdrzevanje Solskega prostora
Sola mora vzdrZevati 3olski prostor tako, da je zagotovljena:

varnost u¢encem, ki ga uporabljajo,

CistocCa in urejenost,

namembnost uporabe,

ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost vseh Solskih povrsin, tudi travnika, igrisca ter
dvorisca, (program in razpored urejanja dolodi vodstvo Sole),

ob koncu ucne ure se pospravijo vsi uporabljeni u¢ni pripomocki v omare ali na zanje dolocen prostor.

7-2 Dezurstva

pred zacetkom pouka,
med odmori med poukom,
po koncu pouka.

Dezurstvo izvajajo strokovni delavci, u¢enci in drugi zaposleni:

na hodnikih in stopniscih,

v uCilnicah in jedilnici,

v garderobah in sanitarijah ter

na zunanjih povrsinah namenjenim za rekreacijo.

Razpored deZurstev doloca pomocnica ravnatelja ali svetovalna delavka.

7.3 Dezurstvo uciteljev
Da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, opravljajo uéenci
in izvajalci programov dnevna dezurstva v posameznih Solskih prostorih po razporedu.

Dezurni ucitelji lahko predlagajo za ucence, ki ne upostevajo njihovih navodil oziroma krsijo dolocila tega
hisnega reda, vzgojne opomine skladno s Pravili Solskega reda.

7.3.1 Naloge dezurnih uciteljev:

7-3

skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost,

nadzorujejo gibanje ucencev po prostoru,

opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci ali drugi delavci Sole in opozarjajo na
pomanijkljivosti,

nadzorujejo delo deZzurnih ucencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, ucence
opozarjajo na vzdrzevanje Cistoce v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja,

kontrolirajo garderobe ucencev in poskrbijo, da so le-te urejene in zaklenjene.

Naloge dezurnega ucitelja v jedilnici :

skrbi za miren in urejen prihod ucencev v jedilnico,

skrbi, da u€enci ne prinasajo torb in drugih predmetov v jedilnico,

skrbi, da gredo ucenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,

skrbi, da ucenci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
skrbi, da u€enci po koncanem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,
skrbi, da u¢enci mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

Dezurni ucitelj v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani posameznika oz. skupino
ucenceyv, ki se v jedilnici ne obnasajo kulturno ter v skladu z njegovimi navodili.
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7-4. Dezurstvo ucencev

Ucenci 9. razreda opravljajo dezurstvo v garderobi. U¢enci osmih razredov dezurajo pri vhodu v Solo. Dezurni
ucenci imajo zvezke, kamor zapisujejo nenavadne dogodke in pripombe. Po konéanem dezuranju oddajo
zvezke v tajnistvo.

Z mesecem majem devetoSolci nehajo dezurati. Dezuranje v garderobi in na hodnikih opravljajo
osmosolci, pri vhodnih vratih pa sedmosolci.

Razpored dezurstva ureja svetovalna delavka.

7-4.1 Dezurstvo v razredu - rediteljstvo
Vsaka oddel¢na skupnost doloci na razrednih urah po dva reditelja, ki opravljata svoje delo en ali dva tednain
imata sledece naloge:

e skrbita, da je uilnica, kabinet ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno dist in pospravljen,

e ob prihodu ucitelja vzgojno-izobrazevalnih programov v razred ga seznanita o odsotnosti
ucencev,
po koncani uri pocistita tablo in uredita ucilnico,
pred, med in po malici pomagata skrbeti za Cistoco in urejenost ucilnice,
v odmorih pazita, da ne pride do poskodb imovine in odtujitve lastnine,
javljata razredniku oziroma izvajalcu u¢ne ure nepravilnosti in poskodbe Solske imovine,
opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddel¢na skupnost ali razrednik.

7.4.2 Dezurstvo v garderobi
e V garderobi po razporedu dezurajo delavci Sole in sicer v ¢asu jutranjih prihodov v Solo ter v casu ob
koncu poka, ko vsak strokovni delavec pospremi svojo skupino u¢encev v garderobo, kjer pocaka, da se
ucenci preobujejo in oblecejo ter Solo zapustijo skozi vhod na dvorisce.

7-4-3 Dezurstvo pri vhodu

¢ Naloge dezurnega ucenca so zaupane u¢encem devetega razreda. Dezurne ucence na dezurstvo
pripravijo razredniki, ki jih na razrednih urah natanc¢no seznanijo z navodili. Dezurstvo traja neprekinjeno
od 7.15 do 14.00.

e V primeru odsotnosti ucenca, ki bi moral biti dezuren, za zamenjavo poskrbi razrednik oz. Solska svetovalna
sluzba.

e Vizjemnih primerih razrednik lahko presodi, da u¢enca oprosti naloge dezurstva ali da mu nalog
dezurnega ucenca ne zaupa. Ti primeri so nasledniji:
* v primeru, ko ima ucenec vecje ucne tezave in bi lahko njegova odsotnost od pouka tezave Se
poglobila,
* v primery, Ce je uCenec naredil vec disciplinskih prekrskov, ima izreen sankcijski ukrep ali
pogosto krsi dolodila hiSnega reda,
* vostalih primerih, po presoji razrednika.

e Razrednik mora dva dni pred iztekom dezurstev ulencev njegovega oddelka o tem obvestiti
razrednika naslednjega oddelka.

e Dezurni u¢enec ima zvezek, kamor zabelezi opazanja in podatke o obiskovalcih Sole v casu
njegovega dezurstva.

7.5 Dezurstvo hisnika in spremljevalca
Zaradi zagotavljanja varnosti dezurnih ucencev in vzdrzevanja Solskega reda, opravljata hisnik in
spremljevalec obhode in deZzurstvo:
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e pred poukom,
e popoukuin
e zobhodiv Solskem prostoru
po razporedu, ki ga doloci ravnatelj. Njuno opravljanje nadzora je enakovredno.

7.6 Solska prehrana
Cas, nacin in pravila ravnanja v ¢asu zajtrka, malice in kosil doloci Sola v letnem delovnem nacrtu in s pravili
ravnanja in obnasanja v jedilnici.

7.6.1 Solska kuhinja
Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske prehrane, kiizjemoma lahko
dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki skrbijo za vzdrzevanje opreme.

7.6.2 Malica v jedilnici

Ucenci in ucitelji morajo upostevati:
e urnik, ki ga Sola dolodi z letnim delovnim nacrtom,
e pravila ravnanja ter obnasanja v jedilnici.

7.6.2 Malica v razredu
Malico prinasajo v oddelke ucenci, ki jih doloci razrednik (reditelja ali reditelje za malico).
Reditelja oddelka s pomocjo ucitelja skrbita, da se:
e prevzame malico po kondani drugi Solski uri,
e malico razdeli na kulturen nacin,
e po malici vrne posodo, Se neuporabljeno hrano in zZivilske ostanke, v kuhinjo,
e po malici skupaj z drugimi ucenci oddelka ocisti ucilnico.
Potek prehranjevanja v ¢asu malice spremljajo ucitelji, ki poucujejo drugo Solsko uro v razredu.

7.6.3 Kosila
Ucenci in ucitelje morajo upostevati:
e urnik, ki jih Sola doloci z letnim delovnim nacrtom
e pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter
e pravila ravnanja, obnasanja v jedilnici.
Jedilnik za tekodi teden je objavljen na oglasni deski in na spletni strani Sole.

7.7 Hranjenje garderobe
e Ucenci se ob vsakem prihodu v 3olo in ob vsakem izhodu iz 3olske stavbe preobujejo.
e Ucenci hranijo obutev, vrhnjo garderobo v garderobni omarici .
e Sola ne odgovarja za predmete, ki jih uéenci prinasajo ali hranijo v 3oli.

7.8 Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo
e Oddelcne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost udilnic.
e Vsidelavci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.
e VsijucenciSole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.

7.9 Ostala dolocila hiSnega reda

e Razredniki so dolzni hisni red predstaviti ucencem in starSem na zacetku Solskega leta in po potrebi
veckrat tudi med Solskim letom.

e Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrsevanju dogovorjenih pravil.

e Na 3oli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim
odnosom med ucenci, med ucenci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev Sole.

e Ucencizaposlene na Soli vikajo.

e Uditelji so se dolzni z u¢enci pogovarijati tudi o bontonu.
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e Ucenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajsih ucencev. Ulenci visjih
razredov se ne smejo zadrzevati na razredni stopnji brez dovoljenja ucitelja.

e Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja 3ole in
njene okolice.

eV Solskih prostorih se ne sme izvrsevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva Sole.

e V Solo je prepovedano voditi ali nositi zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole, kadar gre za zivali,
ki bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnemu procesu.

7.10 Skrb za cisto in urejeno okolje:

odpadke mecemo v koSe za smeti,

pazimo in ne unicujemo Solske lastnine,

skrbimo za higieno v sanitarijah,

toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,

posebno skrb namenjamo cistemu in urejenemu Solskemu okolju,

ko ucenci zapuscajo igrisce ali Solsko dvorisce, dezurni ucitelj poskrbi, da ucenci odvrzene
odpadke pospravijo.

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hisSnega reda
V primeru, da ucenec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu z dolocili Zakona
o Osnovni Soli (Ur.l. st. 75/04).

8.2 Spremembe in dopolnitve hisnega reda

Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem
splosnih aktov sSole.

8.3 Obvescanje

Ta hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole.

Osnovna Sola v posebni publikaciji predstavi kratko vsebino hisnega reda.

8.4 Veljavnost

Hisni red je ravnatelj sprejel dne 01.09.2008.
Hisni red se zacne uporabljati s 1. septembrom 2008 in preneha veljati Hisni red Stevilka 3, sprejet dne 01.09.2005.

Stevilka: 4/2008

Hisni red je bil dopolnjen 1. 9. 2019. Spremembe v HiSnem redu se nanasajo na spremembo pri organizaciji
dezuranja ucencev, saj zaradi prehoda na garderobne omarice Sola ne izvaja vec¢ dezurstva v garderobi.

Ravnatelj
Aleksander Verhovsek

Celje, 1. 9. 2019
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